Inserindo arquivos de fotos de pessoas no sistema

Q-Académico.

Observagoes Gerais:

e O procedimento de inser¢do de fotos no sistema Q-Académico é o0 mesmo para pessoas que
sejam professores, funcionarios e alunos

e Uma pessoa que esteja cadastrada como mais de um tipo de pessoa no sistema (professor,
funciondrio ou aluno) possuird sempre apenas uma foto associada a ela, sendo esta a ultima
inserida.
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Efetuando o cadastro:

1. No menu aplicagdo selecione o médulo ‘Configuragao’.
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2. Acesse o menu Cadastros Gerais >> Pessoas. A tela abaixo serd exibida:

Htadastro de Pessoas

O sistema Q-Académico somente aceitard arquivos de imagem que estejam em formato JPEG
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3. Utilize os filtros existentes na tela para buscar a pessoa a qual serd associada a foto. Apods a
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para exibir uma

lista de pessoas encontradas no sistema conforme os dados do filtro. Selecione
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a pessoa desejada e clique no botdo _ A tela a seguir aparecera.
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r EH'b", localizada na parte superior direita da tela. Ao fazer isto a
opc¢do de foto para pessoa é ativada, permitindo o cadastro de uma foto para o aluno ou
mesmo exibindo a ja cadastrada, se houver.

Marque a caixa de selecdo

Para carregar o arquivo da foto clique no botdo EI localizado ao lado direito da caixa de
sele¢do que vocé acabou de ativar no passo anterior. Serd uma exibida uma caixa padrdo de
procura de arquivos para que vocé localize o mesmo. Lembre-se que o formato e
funcionalidade desta tela podera ser diferente conforme a versdao do MS-Windows que vocé
utiliza. Basicamente, localize (dirigindo-se a pasta em que o arquivo se encontra), selecione e
clique no bot&o para abrir/carregar o arquivo desejado.

A caixa de procura de arquivo sera fechada e a foto do aluno ja aparecera na tela de cadastro,
conforme a tela a seguir, mas ainda ndo estara salva.

loix
Dados Geraie | Documentaso |
Cadigo Nome Nascimento  Cadastio
[5135 [ [77 [z~ Ed 2‘
Noene doPai Nome daM3e
Endeiego Nt Compl Baro CEP
] || | [
Cidade Distito
[ l al ol @ 0o
Sexo E-mal Tel Aesidencial _ Tel Comercial _ Fax Tel Celular
{Mascuuno = | | | | |
Nocionaldade Estodo Crvl N defihos Tipo Sangineo
[ = ol = of
l = ol f @l o
Girau de Irstrugco
[ = o
o e | X Cancela| A Eeche |




7. Para salvar a foto, vinculando a mesma de forma definitiva a pessoa, clique no botdo
 Apica

8. Agora a foto da pessoa que vocé cadastrou ja podera ser exibida normalmente no sistema Q-
Académico na tela de Conulta a Dados dos Alunos/Professores/Funcionarios conforme o
vinculo que a pessoa possua com o sistema. Para que a foto aparega na tela de consulta ative a
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caixa de selegdo , localizada a esquerda do campo reservado para exibicdo de fotos.



