
Inserindo arquivos de fotos de pessoas no sistema 

Q-Acadêmico. 

 

Observações Gerais: 

 O procedimento de inserção de fotos no sistema Q-Acadêmico é o mesmo para pessoas que 

sejam professores, funcionários e alunos 

 Uma pessoa que esteja cadastrada como mais de um tipo de pessoa no sistema (professor, 

funcionário ou aluno) possuirá sempre apenas uma foto associada à ela, sendo esta a última 

inserida. 

 O sistema Q-Acadêmico somente aceitará arquivos de imagem que estejam em formato JPEG 

(extensões .jpg ou .jpeg). 

Efetuando o cadastro: 

1. No menu aplicação selecione o módulo ‘Configuração’. 

 

2. Acesse o menu Cadastros Gerais  >>  Pessoas. A tela abaixo será exibida: 

 

3. Utilize os filtros existentes na tela para buscar a pessoa à qual será associada a foto. Após a 

inserção dos dados da pessoa nos campos de filtro ativados clique no botão  



para exibir uma lista de pessoas encontradas no sistema conforme os dados do filtro. Selecione 

a pessoa desejada e clique no botão . A tela a seguir aparecerá. 

 

4. Marque a caixa de seleção , localizada na parte superior direita da tela. Ao fazer isto a 

opção de foto para pessoa é ativada, permitindo o cadastro de uma foto para o aluno ou 

mesmo exibindo a já cadastrada, se houver. 

5. Para carregar o arquivo da foto clique no botão  localizado ao lado direito da caixa de 

seleção que você acabou de ativar no passo anterior. Será uma exibida uma caixa padrão de 

procura de arquivos para que você localize o mesmo. Lembre-se que o formato e 

funcionalidade desta tela poderá ser diferente conforme a versão do MS-Windows que você 

utiliza. Básicamente, localize (dirigindo-se à pasta em que o arquivo se encontra), selecione  e 

clique no botão para abrir/carregar o arquivo desejado. 

6. A caixa de procura de arquivo será fechada e a foto do aluno já aparecerá na tela de cadastro, 

conforme a tela a seguir, mas ainda não estará salva. 

 



7. Para salvar a foto, vinculando a mesma de forma definitiva à pessoa, clique no botão 

. 

8. Agora a foto da pessoa que você cadastrou já poderá ser exibida normalmente no sistema  Q-

Acadêmico na  tela de Conulta a Dados dos Alunos/Professores/Funcionários conforme o 

vínculo que a pessoa possua com o sistema. Para que a foto apareça na tela de consulta ative a 

caixa de seleção , localizada à esquerda do campo reservado para exibição de fotos. 


